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GMINA STARY BRUS 

Stary Brus 47A, 22-244 Stary Brus 

tel. (82) 571 01 25; fax. (82) 571 01 26 

e-mail: gmina@starybrus.pl 

www.starybrus.pl 

 

Stary Brus, 02.09.2026 r. 

IT.271.11.2026.EB 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na zaprojektowanie, wykonanie, dostawę i montaż regałów jezdnych do pomieszczenia archiwalnego 

 

1. Przedmiot zapytania ofertowego: 

Gmina Stary Brus zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty cenowej na wykonanie, dostawę i 

montaż zabudowy regałowej przeznaczonej do przechowywania dokumentacji archiwalnej w 

pomieszczeniu archiwalnym Urzędu Gminy Stary Brus. 

Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności: 

1) wykonanie regałów/półek archiwalnych dostosowanych do wymiarów pomieszczenia 

2) dostawę elementów zabudowy 

3) montaż regałów w pomieszczeniu archiwalnym 

4) wykonanie zabudowy w sposób zapewniający maksymalne i funkcjonalne wykorzystanie 

dostępnej kubatury pomieszczenia 

 

2. Dane ogłaszającego zapytanie ofertowe 

Gmina Stary Brus 

Stary Brus 47A, 22-244 Stary Brus 

Tel. 82 571 01 25 

e-mail: gmina@starybrus.pl 

 

3. Tryb udzielenia zamówienia: 

1) kategoria ogłoszenia – usługa, 

2) miejsce realizacji zamówienia: woj. lubelskie, powiat włodawski, Gmina Stary Brus, 

3) do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy i procedury określone ustawą z dnia 

11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych  t.j. (Dz. U. 2024 poz. 1320) zwaną dalej 

ustawą. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ww. ustawy niniejsze zamówienie podlega wyłączeniu od 

stosowania przepisów ustawy.  

 

4. Wymiary pomieszczenia i miejsce realizacji 

Orientacyjne wymiary pomieszczenia archiwalnego: 

długość pomieszczenia: 495 cm, 

szerokość pomieszczenia: 345 cm, 

wysokość pomieszczenia: 240 cm. 
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Wykonawca zobowiązany będzie do uwzględnienia elementów (posadowienia drzwi, oświetlenia, 

ciągów wentylacyjnych) przy projektowaniu i wykonaniu zabudowy. 

Ostateczne wymiary regałów powinny zostać ustalone po dokonaniu przez Wykonawcę pomiaru z 

natury. 

 

Miejsce realizacji: Urząd Gminy Stary Brus, Stary Brus 47A, 22-244 Stary Brus.  

Przed złożeniem oferty istnieje możliwość dokonania oględzin i pomiaru pomieszczenia po 

wcześniejszym uzgodnieniu terminu z Zamawiającym. 

 

5. Wymagania dotyczące regałów 

Zabudowa powinna: 

 być przeznaczona do przechowywania dokumentacji archiwalnej 

 zapewniać stabilność i bezpieczeństwo użytkowania 

 posiadać odpowiednią nośność półek dostosowaną do ciężaru dokumentacji 

 umożliwiać swobodny dostęp do przechowywanych dokumentów 

 maksymalnie wykorzystywać dostępną powierzchnię i wysokość pomieszczenia 

 uwzględniać konieczność pozostawienia swobodnego dostępu do drzwi i okna 

 być wykonana z materiałów trwałych, odpornych na użytkowanie i łatwych do utrzymania w 

czystości 

Wykonawca może zaproponować rozwiązanie w postaci regałów metalowych, modułowych lub innego 

rozwiązania przeznaczonego do archiwów, pod warunkiem zapewnienia odpowiedniej 

funkcjonalności, trwałości i bezpieczeństwa. 

Zamawiający dopuszcza przedstawienie przez Wykonawcę własnej koncepcji rozmieszczenia regałów 

w pomieszczeniu, z uwzględnieniem podanych wymiarów i istniejących elementów pomieszczenia. 

 

6. Termin realizacji przedmiotu zamówienia:  termin realizacji stanowi kryterium oceny ofert.  

 

7. Sposób przygotowania oferty: 

1) ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego 

Zapytania, 

2) oferta winna zawierać cenę netto, podatek VAT oraz łączną cenę brutto za wykonanie przedmiotu 

zamówienia. Cena podana w ofercie winna uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją 

zamówienia. Nie dopuszcza się realizacji ofert wariantowych, 

3) każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych, 

4) oferta oraz wszystkie załączniki muszą być podpisane przez osobę/by upoważnioną/ne do 

reprezentacji Wykonawcy, 

5) dopuszcza się złożenie oferty w formie elektronicznej na adres mailowy: gmina@starybrus.pl. W 

tytule należy wpisać: „Oferta na regały jezdne, znak sprawy IT.271.11.2026.EB”. Treść powinna 

zawierać nazwę i adres Wykonawcy, 

6) Wykonawcy ponoszą wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

8. Kryteria oceny ofert:  

 

8.1. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie następujących 

kryteriów oceny ofert: 
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Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %) 

1 Cena (C) 60 

2 
Długość okresu gwarancji na dostarczone i 

wbudowane materiały (G) 20 

3 Termin realizacji przedmiotu zamówienia (T) 20 

 

Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny 

ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. 

 

8.2. Punkty za kryterium „Cena (C)” zostaną obliczone według wzoru: 

  Cn 

PC =  ------- x 60 pkt  

 Cb 

 gdzie, 

PC - ilość punktów za kryterium cena, 

Cn - najniższa cena ofertowa spośród ofert nieodrzuconych, 

Cb – cena oferty badanej. 

 

W kryterium „Cena”, oferta z najniższą ceną otrzyma 60 punktów a pozostałe oferty po 

matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najniższej ceny odpowiednio mniej. Końcowy 

wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 

 

8.3. Kryterium „Długość okresu gwarancji jakości na dostarczone i wbudowane materiały (G)” 

liczone w okresach miesięcznych: 

W przypadku zaoferowania minimalnej długości okresu gwarancji tj. 12 miesięcy, Wykonawca 

otrzyma zero (0) punktów.  

W przypadku zaoferowania maksymalnej długości okresu gwarancji tj. 60 miesięcy, 

Wykonawca otrzyma dwadzieścia (20) punktów.  

W przypadku zaoferowania gwarancji pomiędzy 12 a 60 miesięcy Wykonawca otrzyma pkt wg 

wzoru: 

 G o – G min 

PG = -----------------   x 20 pkt 

 G max. – G min 

gdzie:  

PG -  wartość punktowa, którą należy wyznaczyć, 

Gmax. -  60 miesięcy, 

Gmin -  36 miesięcy, 

Go -  okres gwarancji podany w badanej ofercie. 

Uwaga: 
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Zamawiający określa minimalną oraz maksymalną długość okresu gwarancji, w przedziale od 

12 miesięcy do 60 miesięcy. W przypadku zaoferowania przez Wykonawcę długości gwarancji 

krótszego niż 12 m-cy, Zamawiający ofertę odrzuci. W przypadku, gdy Wykonawca w ogóle 

nie wskaże w ofercie oferowanego okresu gwarancji Zamawiający przyjmie, że Wykonawca 

nie oferuje gwarancji, i ofertę odrzuci. Wykonawca może zaproponować długość okresu 

gwarancji dłuższy niż wyznaczony maksymalny 60 miesięcy, jednak w tym przypadku 

Zamawiający przyjmie do obliczeń wartość 60 m-cy - najdłuższy przyjęty w kryterium oceny 

ofert „Długość okresu gwarancji jakości na wykonane roboty budowlane oraz dostarczone i 

wbudowane materiały”. Wykonawcy oferują długości okresu gwarancji w pełnych miesiącach 

(w przedziale od 12 do 60 miesięcy). 

 

8.4. Kryterium „Termin realizacji przedmiotu zamówienia (T)” liczone w okresach tygodniowych: 

W przypadku zaoferowania terminu powyżej 12 tygodni, Wykonawca otrzyma zero (0) 

punktów.  

W przypadku zaoferowania terminu realizacji przedmiotu zamówienia poniżej 2 tygodni 

otrzyma dwadzieścia (20) punktów.  

W przypadku zaoferowania terminu realizacji przedmiotu zamówienia pomiędzy 2 a 12 

tygodni Wykonawca otrzyma pkt wg wzoru: 

 To – Tmin 

PT = -----------------   x 20 pkt 

 Tmax. – T min 

gdzie:  

PT -  wartość punktowa, którą należy wyznaczyć, 

Tmax. -  12 tygodni, 

Tmin -  2 tygdonie, 

To -  termin realizacji podany w ofercie 

Uwaga: 

Zamawiający określa minimalną oraz maksymalną długość terminu realizacji, w przedziale 

od 2 tygodni do 12 tygodni. W przypadku zaoferowania przez Wykonawcę terminu realizacji 

dłuższego niż 12 tygdoni, Zamawiający ofertę odrzuci. W przypadku, gdy Wykonawca w ogóle 

nie wskaże w ofercie oferowanego terminu realizacji Zamawiający przyjmie, że Wykonawca 

nie jest w stanie określić jaki będzie termin realizacji, i ofertę odrzuci. Wykonawca może 

zaproponować termin realizacji krótszy niż wyznaczony minimalny 2 tygodnie, jednak w tym 

przypadku Zamawiający przyjmie do obliczeń wartość 2 tygodni - najkrótszy przyjęty w 

kryterium oceny ofert „Termin realizacji przedmiotu zamówienia”. Wykonawcy oferują 

termin realizacji w pełnych tygodniach (w przedziale od 2 do 12 tygodni). 

 

8.5. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów 

(PO) obliczoną na podstawie wzoru: 

PO = PC + PG + PT 

gdzie:  
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PO - łączna ilość punktów oferty ocenianej,  

PC - liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena”, 

PG - liczba punktów uzyskanych w kryterium „Długość okresu gwarancji jakości na dostarczone i 

wbudowane materiały”. 

PT - liczba punktów uzyskanych w kryterium „Termin realizacji przedmiotu zamówienia” 

 

9. Miejsce oraz termin złożenia oferty: 

1) termin składania ofert: do dnia 9 września 2026 r., godzina: 10.00, 

2) ofertę należy przesłać na poniżej wskazany adres lub złożyć osobiście, 

Urząd Gminy Stary Brus 

Stary Brus 47a 

22-244 Stary Brus 

lub przesłać na adres mailowy gmina@starybrus.pl. 

3) wiążąca jest data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego. Oferty złożone po terminie nie będą 

rozpatrywane.  

 

10. Osoba do kontaktu:  

Ewelina Bielenda 

Tel. 82 544 46 23 

gmina@starybrus.pl 

 

11. W ramach postępowania wyklucza się możliwość udzielenia zamówienia podmiotom powiązanym 

osobowo lub kapitałowo z zamawiającym. W przypadku braku złożenia co najmniej dwóch ofert 

zgodnych z zapytaniem ofertowym, postepowanie zostanie umorzone. 

 

12. Wynik postępowania: 

1) o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o unieważnieniu postępowania Zamawiający powiadomi 

wykonawców, 

2) zamawiającemu przysługuje prawo zamknięcia niniejszego postępowania bez wybierania 

którejkolwiek z ofert, 

3) jeżeli firma, której oferta zostanie wybrana będzie uchylać się od zawarcia umowy, Zamawiający 

może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

Nr 1 – Wzór formularza ofertowego 

Nr 2 – Wzór umowy o wykonanie projektu budowlanego 
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