
 

 

 

 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na zaprojektowanie, wykonanie, dostawę i montaż regałów jezdnych do pomieszczenia 

archiwalnego 
Zamawiający: 

Gmina Stary Brus 

Stary Brus 47A 

22-244 Stary Brus 

I. Przedmiot zamówienia 

Gmina Stary Brus zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty cenowej na zaprojektowanie, 

wykonanie, dostawę i montaż zabudowy regałowej przeznaczonej do przechowywania 

dokumentacji archiwalnej w pomieszczeniu archiwalnym Urzędu Gminy Stary Brus. 

Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności: 
1. wykonanie regałów jezdnych dostosowanych do wymiarów pomieszczenia 

2. dostawę elementów zabudowy 

3. montaż regałów w pomieszczeniu archiwalnym 

4. wykonanie zabudowy w sposób zapewniający maksymalne i funkcjonalne wykorzystanie 

dostępnej kubatury pomieszczenia 

II. Wymiary pomieszczenia 

Orientacyjne wymiary pomieszczenia archiwalnego: 
 długość pomieszczenia: 495 cm, 

 szerokość pomieszczenia: 345 cm, 

 Wysokość pomieszczenia: 240 cm. 

 

Wykonawca zobowiązany będzie do uwzględnienia elementów (posadowienia drzwi, oświetlenia, 

ciągów wentylacyjnych) przy projektowaniu i wykonaniu zabudowy. 

Ostateczne wymiary regałów powinny zostać ustalone po dokonaniu przez Wykonawcę 

pomiaru z natury. 

III. Wymagania dotyczące regałów 

Zabudowa powinna: 
 być przeznaczona do przechowywania dokumentacji archiwalnej 

 zapewniać stabilność i bezpieczeństwo użytkowania 

 posiadać odpowiednią nośność półek dostosowaną do ciężaru dokumentacji 

 umożliwiać swobodny dostęp do przechowywanych dokumentów 

 maksymalnie wykorzystywać dostępną powierzchnię i wysokość pomieszczenia 

 uwzględniać konieczność pozostawienia swobodnego dostępu do drzwi i okna 

 być wykonana z materiałów trwałych, odpornych na użytkowanie i łatwych do utrzymania w 

czystości 

Wykonawca może zaproponować rozwiązanie w postaci regałów metalowych, modułowych 

lub innego rozwiązania przeznaczonego do archiwów, pod warunkiem zapewnienia 

odpowiedniej funkcjonalności, trwałości i bezpieczeństwa. 

Zamawiający dopuszcza przedstawienie przez Wykonawcę własnej koncepcji rozmieszczenia 



 

regałów w pomieszczeniu, z uwzględnieniem podanych wymiarów i istniejących elementów 

pomieszczenia. 

IV. Zakres oferty 

Oferta powinna zawierać: 
5. cenę netto oraz brutto wykonania całej zabudowy 

6. koszt dostawy i montażu 

7. proponowany materiał i sposób wykonania regałów 

8. wymiary i podstawowe parametry proponowanych regałów 

9. przewidywaną liczbę półek/poziomów 

10. maksymalną nośność pojedynczej półki 

11. termin realizacji zamówienia 

12. okres gwarancji 

13. ewentualne dodatkowe koszty związane z realizacją zamówienia 

Cena ofertowa powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, w 

tym wykonanie pomiaru, przygotowanie, dostawę, wniesienie, montaż oraz ewentualne 

elementy mocujące i wykończeniowe. 

V. Termin i miejsce realizacji 

Miejsce realizacji: Urząd Gminy Stary Brus, Stary Brus 47A, 22-244 Stary Brus. 

Termin realizacji zostanie ustalony z wybranym Wykonawcą. 

Przed złożeniem oferty istnieje możliwość dokonania oględzin i pomiaru pomieszczenia po 

wcześniejszym uzgodnieniu terminu z Zamawiającym. 

VI. Kryterium wyboru oferty 

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie brał pod uwagę w szczególności: 
 cenę brutto – 60%, 

 funkcjonalność i sposób zagospodarowania pomieszczenia – 20%, 

 jakość i trwałość zastosowanych materiałów – 10%, 

 termin realizacji – 10%. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia dodatkowych uzgodnień z 

Wykonawcą w zakresie proponowanego rozwiązania technicznego. 

VII. Termin składania ofert 

Oferty należy składać do dnia 30.08.2026 r. 
 osobiście w Urzędzie Gminy Stary Brus, 

 przesłać pocztą, 

 przesłać drogą elektroniczną na adres:gmina@starybrus.pl 

VIII. Osoba do kontaktu 

Osoba upoważniona do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego: 

Ewelina Bielenda 

tel. 82 571 01 25 

e-mail: gmina@starybrus.pl 
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IX. Postanowienia końcowe 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 
14. wyboru oferty najkorzystniejszej 

15. przeprowadzenia dodatkowych negocjacji dotyczących ceny lub zakresu zamówienia 

16. unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny 

17. odstąpienia od realizacji zamówienia w przypadku braku środków finansowych 

Oferta powinna być sporządzona w języku polskim i obejmować kompletny koszt realizacji 

przedmiotu zamówienia. 

 

Wójt Gminy Stary Brus 
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